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PANDUAN PENGGUNAAN OCS CIASTECH 2023  

SEBAGAI PEMAKALAH (AUTHOR) 

 

1. Buka halaman website https://ciastech.net/ 

Kemudian klik tombol “SUBMIT PAPER” 

 

 
 

2. Berikut tampilan awal OCS (Open Conference System) 

Kemudian klik menu “Register” untuk mendaftar sebagai author 
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3. Lakukan pengisian email, password, confirm password, dan select registration type 

 

 
 

4. Pada dropdown menu “Select Registration Type” pilih “Author (Pemakalah)” 

Kemudian klik tombol “Register” 

 

 
 

5. Ketika mendapat notifikasi seperti gambar dibawah, maka akun yang didaftarkan 

dapat digunakan untuk login pada OCS (Open Conference System) 
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6. Klik tombol “Login” 

 

 
 

7. Lakukan pengisian email dan password  

Kemudian klik tombol “Sign In” 
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8. Berikut merupakan tampilan halaman ketika berhasil melakukan login 

Pilih menu “Profile” untuk memperbaharui profil author  

 

 
 

9. Berikut merupakan tampilan menu profile 

Klik “Group Khusus Pemakalah (Author)” untuk bergabung pada WhatsApp group 

author 
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10. Pada bagian profile information, lakukan pengisian pada textbox yang disediakan, 

terdiri dari: select author type, select title, full name (academic degree), affiliation, 

phone number/WhatsApp, about me, field of interest, social media, dan profile image 

Kemudian klik tombol “Update” untuk menyimpan perubahan yang telah dilakukan 

 

 
 

11. Klik menu “Submission” untuk pendaftaran artikel baru 
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12. Berikut merupakan tampilan awal halaman Submission 

Kemudian klik tombol “New Submission” untuk menambah artikel baru 

 

 
 

13. Apabila ketika mengklik tombol “New Submissions” terdapat alert seperti gambar 

dibawah, maka author harus melengkapi profilnya terlebih dahulu (kembali ke 

langkah nomor 8) 
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14. Berikut merupakan tampilan untuk author yang tidak memiliki kendala ketika 

mengklik tombol “New Submissions”.  

Pada tahap awal lakukan pemilihan jenis untuk Conference Title, Conference Scope, 

Dan Conference Register Type. 

 

 
 

15. Pada dropdown “Conference Title” lakukan pemilihan conference yang saat ini 

sedang berlangsung, yaitu “CIASTECH 2023” 
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16. Pada dropdown “Conference Scope” lakukan pemilihan bidang riset/pengabdian 

yang sesuai dengan bidang riset/pengabdian artikel yang akan ditambahkan 

 

 
 

17. Pada dropdown “Conference Register Type” lakukan pemilihan jenis conference, 

yaitu “Online” 

Kemudian klik tombol “Next” 
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18. Lakukan pengisian pada textbox: Title, Abstrak, dan Author 

Kemudian unggah artikel (dengan format docx/doc.) dan surat pernyataan penulis 

(dengan format pdf) 

Template surat pernyataan penulis dapat diunduh pada alamat berikut: 

https://ocs.ciastech.net/template 

Kemudian klik tombol “Next” 

 

 
 

19. Pada “Upload Proof of Payment”, unggah bukti pembayaran dalam bentuk image 

(jpg/jpeg/png) 

Kemudian klik tombol “Next” 
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20. Silahkan periksa kembali pengisian yang telah dilakukan sebelumnya dengan klik 

tombol “Previous” 

Apabila sudah yakin data yang telah diisikan benar, klik tombol “Submit” 

 

 
 

21. Berikut merupakan tampilan artikel yang telah ditambahkan. Status “Pending” 

menginformasikan bahwa pembayaran yang telah dilakukan author masih belum 

diverifikasi oleh administrator 

Kemudian klik tombol “Review” untuk meninjau ulang detail artikel yang telah 

dikirim 
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22. Pada halaman review, author dapat meninjau ulang meta data artikel yang telah 

dikirimkan.  

Selain itu author juga dapat mendapatkan informasi mengenai Plagiarism (hasil cek 

plagiasi), Letter of Acceptance (LoA), Paper Status, dan Payment Status. 

 

 
 

23. Pada halaman review, author juga dapat melihat hasil review yang diberikan oleh 

reviewer pada bagian “Submission Review” 
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24. Selain itu author juga dapat mengirimkan komentar untuk reviewer pada bagian 

“Author Comment to Reviewers” 
 

 
 

25. Klik menu “Submission” untuk melihat status artikel yang aktif 
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26. Klik tombol “Presenter” untuk melakukan pengisian nama penulis yang akan menjadi 

presenter 

 

 
 

27. Lakukan pengisian nama lengkap presenter 

Kemudian klik tombol “Save” 
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28. Klik tombol “Print Receipt” untuk mencetak bukti pembayaran 
 

 
 

29. Klik tombol “Letter of Submission” untuk mengunduh surat penerimaan artikel 
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30. Klik menu “Author Guideline” untuk mengunduh panduan penggunaan OCS sebagai 

author 

 

 
 

31. Klik menu “Certificate” untuk mengunduh sertifikat author dan presenter. Menu 

Certificate akan aktif ketika artikel dinyatakan diterima dan sudah dipresentasikan 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Author 

Presenter 
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32. Berikut merupakan tampilan artikel yang telah ditambahkan. Status “In Revision” 

menginformasikan bahwa artikel perlu dilakukan revisi oleh author 

 

 
 

33. Kemudian klik tombol “Review” untuk meninjau hasil review dari reviewer dan 

mengunggah file hasil revisi 
 

 
34. Pada “Upload Revised Manuscript (After Review)” unggah file hasil revisi 

Kemudian klik tombol “Upload” 

 

 
 


